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Valmistelija Henkilöstöpäällikkö 

 
Virtain kaupungin hallintosäännössä määrätään kaupungin 
päätöksentekojen kokousmenettelystä seuraavaa: 
 
146 § Pöytäkirjan tekeminen, tarkastaminen ja nähtävänä pitäminen 
Pöytäkirjan pitämisestä ja sisällöstä vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos 
puheenjohtaja ja pöytäkirjanpitäjä ovat eri mieltä kokouksen kulusta, 
pöytäkirja laaditaan puheenjohtajan näkemyksen mukaan.  
 
Pöytäkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä.  
 
Pöytäkirja tarkastetaan toimielimen päättämällä tavalla.  
 
Puheenjohtaja ja pöytäkirjantarkastajat voivat ilmoittaa myös sähköisesti 
pöytäkirjan hyväksymisestä, jolloin pöytäkirja varmennetaan 
allekirjoituksilla myöhemmin. Sähköisessä päätöksentekomenettelyssä 
tehtyjä päätöksiä koskeva pöytäkirja tai sen osa voidaan tarkastaa 
erikseen kokouksessa. Pöytäkirja voidaan allekirjoittaa sähköisesti 
käyttäen kaupungilla käytössä olevaa sähköistä allekirjoitusmenetelmää ja 
vahvaa tunnistautumista. 
Pöytäkirjan laatimisesta on lisäksi tarkat määräykset 146 §:ssä. 
 
Pöytäkirjaan liitetään päätöksiä koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja 
valitusosoitukset sekä muutoksenhakukiellot.  
 
Toimielimen pöytäkirjan sisältöä koskevia määräyksiä noudatetaan 
soveltuvin osin viranhaltijan ja luottamushenkilön tekemissä päätöksissä.  
 
Kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita pöytäkirjan 
laatimisesta. 
 
147 § Päätösten tiedoksianto kunnan jäsenelle  
Kaupunginhallituksen ja lautakunnan pöytäkirja siihen liitettyine 
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetään tarkastamisen 
jälkeen nähtävänä kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssä 
tarkemmin säädetään.  
 
Muun viranomaisen pöytäkirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi 
kunnan jäsenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.  
 
Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden 
huomioon ottamisesta annettaessa päätöksiä tiedoksi yleisessä 
tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla 
toimialallaan. 
 
 

Esittelijä Henkilöstöpäällikkö Linda Gonzaga 
 

Päätösehdotus Henkilöstöjaos päättää, että kokousten pöytäkirjat tarkastetaan kokousta 
seuraavana kolmantena arkipäivänä ja pidetään yleisesti nähtävänä 
tarkastusta seuraavana arkipäivänä kaupungin internet-sivuilla. Jos kolmas 



arkipäivä on pyhäpäivä, voidaan pöytäkirjan tarkastusta tarvittaessa myös 
aikaistaa tai myöhentää. Pöytäkirja allekirjoitetaan pääsääntöisesti 
sähköisellä allekirjoituksella. 
 

Päätös Henkilöstöjaos hyväksyi ehdotuksen yksimielisesti. 
 
Lisätietoja Henkilöstöpäällikkö Linda Gonzaga, puh. 044 715 1212, sähköposti: 

etunimi.sukunimi@virrat.fi 
 
 


