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Valmistelija Merikanto-opiston rehtori Tiina Vuori

Virtain kaupungin hallintosaanndssa maarataan kaupungin
paatdksentekojen kokousmenettelysta seuraavaa:

128 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin pitda kokouksensa paattamanaan aikana ja paikassa.

Kokous pidetdan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitdmisesta. Talldin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

129 § Kokouksen koollekutsuminen
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat (asialista). Esityslista lahetetdan mahdollisuuksien mukaan
kokouskutsun yhteydessa.

Puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja paattaa,
voiko kokoukseen osallistua sahkdisen yhteyden avulla.

Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia
tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on I&dsnaolo-oikeus tai
velvollisuus olla Iasna, toimielimen paattamalla tavalla. Toimielin paattaa,
kuinka monta paivaa ennen kokousta kutsu on toimitettava osanottajille.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkoisesti.

146 § Poytakirjan tekeminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pdytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Pdytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Puheenjohtaja ja poytakirjantarkastajat voivat ilmoittaa myds sahkdisesti
poytakirjan hyvaksymisesta, jolloin pdytakirja varmennetaan
allekirjoituksilla myéhemmin. Sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa
tehtyja paatoksia koskeva pdytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa
erikseen ennen kokousta. Poytakirja voidaan allekirjoittaa sdhkdisesti
kayttaen kaupungilla kaytdssa olevaa sahkoista allekirjoitusmenetelmaa ja
vahvaa tunnistautumista.
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Poytakirjan laatimisesta on lisdksi tarkat maaraykset 146 §:ssa.

Pdytakirjaan liitetddn paatdksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja
valitusosoitukset sekd muutoksenhakukiellot.

Toimielimen poytakirjan sisaltdd koskevia maarayksia noudatetaan
soveltuvin osin viranhaltijan ja luottamushenkilon tekemissa paatoksissa.

Kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytakirjan
laatimisesta.

147 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kaupunginhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen
jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin saadetaan.

Muun viranomaisen pdytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi
kunnan jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden
huomioon ottamisesta annettaessa paatdksia tiedoksi yleisessa
tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla
toimialallaan.

Merikanto-opiston rehtori Tiina Vuori

Merikanto-opiston johtokunta paattaa, etta

- se kokoontuu tarvittaessa 2 - 4 kertaa vuodessa keskiviikkoisin klo 18
alkaen. Johtokunta voi kokoontua muunakin ajankohtana.

- Esityslista lahetetaan sahkopostin liitteena jasenille viimeistaan nelja
paivaa ennen kokousta. Johtokunnan jasenen on niin halutessaan
mahdollista saada kokouksessa myo6s paperiset esityslistat.

- Esityslistat Iahetetaan jasenten ja kaupunginhallituksen edustajan lisaksi
kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, tarkastuslautakunnan
puheenjohtajalle ja nimetylle jasenelle, kaupunginjohtajalle seka
nuorisovaltuuston edustajalle.

- kokousten poytakirjat tarkastetaan viimeistaan kutakin kokousta
seuraavana seitsemantena arkipaivana ja pidetaan nahtavilla tarkastusta
seuraavana arkipaivana kaupungin kotisivuilla. Jos toinen arkipaiva on
pyhapaiva, voidaan pdytakirjan tarkastus suorittaa tarvittaessa
aikaisemmin tai myéhemmin.

- tydntekijoiden viranhaltijoiden paatdspoytakirjat pidetédan yleisesti
nahtavana johtokunnan poytakirjojen nahtavanapitopaivana Merikanto-
opiston toimistossa .

- Merikanto-opiston johtokunnan kokousten ajankohdasta ja pdytakirjojen
nahtavana pitamisesta ilmoitetaan julkisesti tietoverkossa.

Hyvaksyttiin ehdotuksen mukaisesti.
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