Lupapalvelulautakunnan kokoukset, kokouskutsujen julkaiseminen ja poytakirjojen
nahtavanapito vuonna 2024
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Valmistelija Ymparistosuunnittelija ja kiinteistosihteeri

Virtain kaupungin uusi hallintosaanté on tullut voimaan 1.1.2024 (KV
11.12.2023 § 87). Hallintosdanndssa on paatoksenteko- ja
kokousmenettelystd mm. seuraavat maaraykset:

127 § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin késittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen
osallistujat ovat ldsné kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan
kayttda séhkoisté asiahallinta- tai 4dnestysjérjestelméaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdé séhkbisessé toimintaympéristéssé,

johon osallistutaan sdhkoéisen yhteyden avulla (sdhkéinen kokous). Télléin
edellytyksené on lasné oleviksi todetut ovat keskendén yhdenvertaisessa

nékoé- ja ddniyhteydessaé.

128 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin pitdéd kokouksensa paéattdmanaéan aikana ja paikassa.

Kokous pidetaén myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmisté toimielimen jdsenisté tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitémisesta. Tall6in puheenjohtaja méérééa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystéa peruuttaa kokouksen.

129 § Kokouksen koollekutsuminen
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltavét
asiat (asialista). Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien mukaan
kokouskutsun yhteydesséa.

Puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan varapuheenjohtaja paéttaa,
voiko kokoukseen osallistua sdhkdéisen yhteyden avulla.

Jos esityslistalla, liitteissé tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia
tietoja, asiakirjaan tehdéén merkinté salassapidosta.

Kokouskutsu ldhetetédén jasenille ja muille, joilla on ldsnéolo-oikeus tai
velvollisuus olla lasné, toimielimen paattémalla tavalla. Toimielin péaéttaa,
kuinka monta péivéé ennen kokousta kutsu on toimitettava osanottajille.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan ldhettaé
séhkébisesti.

130 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla
Esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista
esityslistalta poistetaan salassa pidettavét tiedot seké henkilétiedot, joihin
ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan



poistaa yksittéisid kokousasioita, joihin ei liity erityistéa tiedottamisintressié
tai mikéli erityisestéd syysté asian valmistelua ei julkisteta ennen
paéatdksentekoa. Esityslistan liitteité julkaistaan verkossa harkinnan
mukaan oftaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

132 § Lasnaolo toimielimen kokouksessa

Kaupungin eri toimielinten kokouksissa on jasenten lisdksi ldsnéolo- ja
puheoikeus:

» kaupunginhallituksen kokouksessa valtuuston puheenjohtajistolla;

* kaupunginvaltuuston, lautakuntien ja johtokuntien kokouksessa,
keskusvaalilautakunnan ja tarkastuslautakunnan kokouksia lukuun
ottamatta, kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja kaupunginjohtajalla tai
talous- ja hallintojohtaja seké nimetyllé nuorisovaltuutetulla.

* muihin toimielimiin, paitsi keskusvaalilautakuntaan ja
tarkastuslautakuntaan, kaupunginhallitus voi méérété keskuudestaan
edustajan, jolla on lasnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa.

Muiden kuin edelld mainittujen henkilbiden ldsnéolosta ja puheoikeudesta
paéttaa asianomainen toimielin.

Salassa pidettédvia asioita késiteltdessd kokouksessa voivat olla jasenten,
esittelijén ja poytékirjanpitéjén liséksi 1dsné vain kaupunginhallituksen
edustaja ja kaupunginjohtaja ja kaupunginhallituksen kokouksessa
valtuuston puheenjohtajisto.

Toimielin voi pééttaéa asiantuntijan kuulemisesta yksittdisesséa asiassa.
Asiantuntija voi olla I&dsn& kokouksessa asiasta kéytévan keskustelun
paéttymiseen asti.

146 § Poytakirjan tekeminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Péytékirjan pitdmisesté ja siséllbstéa vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pOytakirjanpitdja ovat eri mieltéd kokouksen kulusta,
poytékirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Péytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytékirjanpitéja.
Péytékirja tarkastetaan toimielimen pééttémalléa tavalla.

Puheenjohtaja ja pbytéakirjantarkastajat voivat ilmoittaa my6s sédhkoisesti
poytékirjan hyvéksymisesté, jolloin pbytékirja varmennetaan
allekirjoituksilla myéhemmin.

Séhkéisessa paatbksentekomenettelysséa tehtyja paéatbksia koskeva
poytékirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.
Péytékirja voidaan allekirjoittaa sdhkbisesti kdyttden kaupungilla kdytéssé
olevaa séhkdisté allekirjoitusmenetelméé ja vahvaa tunnistautumista.

Toimielimen péytékirjaan merkitdén ainakin:

Jérjestaytymistietoina

* toimielimen nimi

* merkinté kdytetyistd pdatéksentekotavoista (varsinainen kokous,
séhkdbinen kokous, yksilbiddén péétdkset, jotka on tehty sédhkbisessé
paéatdéksentekomenettelyssé)

» kokouksen alkamis- ja paéattymisaika sekd kokouksen keskeytykset
* kokouspaikka

 kokouksen laillisuus ja pdéatésvaltaisuus

Asian Késittelytietoina

* asiaotsikko

* selostus asiasta



Esittelija

Paatosehdotus

* esittelijgn paéatésehdotus

* esteellisyys ja perustelut

* tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

» dénestykset: danestystapa, dénestysjéarjestys, ddnestysesitys seké
aanestyksen tulos siten, etté kunkin jdsenen kannanotto ilmenee
poytékirjasta

* vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

* asiassa tehty péétds

* eridvé mielipide

Muuna tietoina

* salassapitomerkinnét

* puheenjohtajan allekirjoitus

* pbytékirjanpitédjén varmennus

* merkinté péytékirjan tarkastuksesta sekéa

* merkinté néhtédvéné pitdmisesté yleisessé tietoverkossa, mikéli poytékirja
on ollut yleisesti ndhtévéné

Péytékirjaan liitetdén paéatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja
valitusosoitukset sekd muutoksenhakukiellot.

Toimielimen péytékirjan siséltééd koskevia méérdyksia noudatetaan
soveltuvin osin viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemissé pééatbksissa.

Kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita péytékirjan
laatimisesta.

147 § Paatosten tiedoksianto kunnan jasenelle

Kaupunginhallituksen ja lautakunnan p&ytékirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetéén tarkastamisen
Jélkeen néhtédvéné kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssé&
tarkemmin sdéadetaan.

Muun viranomaisen poytékirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi
kunnan jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden
huomioon oftamisesta annettaessa paéatbksia tiedoksi yleisessé
tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla
toimialallaan.

Ymparistosuunnittelija
Lupapalvelulautakunta paattaa, etta

- Kokoukset pidetaan keskimaarin kerran kuukaudessa paasaantoisesti
kuukauden 3. torstai klo 17. Tarvittaessa lautakunta voi kokoontua myds
muunakin ilmoitettavana ajankohtana.

- Kokouskutsu ja esityslista julkaistaan viimeistdan kolmantena kokousta
edeltavana arkipaivana Virtain kaupungin kayttdmassa sahkdisessa
kokousjarjestelmassa.

- Rakennustarkastajalla on lIasngolo- ja puheoikeus
lupapalvelulautakunnan kokouksissa.



Paatos

Lisatietoja

- Kokousten poytakirjat tarkastetaan kokousta seuraavana neljantena
paivana (yleensa maanantai) ja pidetaan yleisesti nahtavana tarkastusta
seuraavana arkipaivana (yleensa tiistai) kaupungin internet-sivuilla.
Poytakirja allekirjoitetaan paasaantoisesti sahkoisella allekirjoituksella.

- Esityslista ja tarkastettu poytakirja julkaistaan www-sivuilla kuntalain 140
§:n mukaisesti huomioiden kuitenkin salassapitosaannokset. Esityslista
poistuu tietoverkosta péytakirjan julkaisun jalkeen.

Lupapalvelulautakunta hyvaksyi ehdotuksen.

Ymparistosuunnittelija Janne Westerholm, puh. 044 715 1468,
sahkoposti: etunimi.sukunimi@virrat.fi

Kiinteistosihteeri Teija Lukula, puh. 044 715 1257, sahkoposti:
etunimi.sukunimi@yvirrat.fi



