
 
Kasvatus- ja opetustoimen virkajärjestelyt ja hallintosihteerin palkan määrittäminen 
  
HENKJAOS 21.12.2023 § 40    
481/01.02.02.01/2023    
 
 
Valmistelija Henkilöstöpäällikkö 

 
Kaupunginvaltuusto hyväksyi 13.11.2023 § 77 vuoden 2024 alusta alkaen 
voimaan tulevat sivistystoimen ja hyvinvointitoimen tehtävä- ja 
virkajärjestelyt, jossa sivistyslautakunta muutetaan kasvatus- ja 
opetuslautakunnaksi ja kirjastotoimi sekä joukkoliikenne (pl. 
koulukuljetukset siirtyvät hyvinvointilautakunnan alaisuuteen. 
Henkilöstöjaos on 15.11.2023 päättänyt organisaatiomuuksen liittyvistä 
nimikemuutoksista. Kasvatus- ja opetuslautakunnan pöytäkirjanpitäjänä 
toimii jatkossa hallintosihteeri. 
 
Hallintosihteerin tehtäviin kuuluu oppilas- ja opettajarekisterin ylläpito, 
kouluhallinnon muut tehtävät, ylioppilaskirjoituksiin liittyvät 
valmistelutehtävät, talousarvion ja tilinpäätöksen valmistelevat tehtävät, 
kasvatus- ja opetustoimen asianhallinta ja arkiston ylläpito, kasvatus ja 
opetuslautakunnan sihteerin tehtävät. Hallintosihteeri työskentelee osana 
kasvatus- ja opetustoimen johtoryhmää. 
 
Hallintosihteerin tehtäväkohtainen palkka on tällä hetkellä 2883,99 € 
 
28 § Henkilöstöjaoksen ratkaisuvalta 
Henkilöstöjaosto päättää: 
1) yleisperiaatteet henkilöstön palkkaukselle ja muille henkilöstöä 
koskeville asioille; 
2) harkinnanvaraisista palkantarkastuksista lukuun ottamatta valtuuston 
valitsemaa henkilöstöä; 
 
Kasvatus- ja opetustoimen hallintosihteerin uudeksi tehtäväkohtaiseksi 
palkaksi esitetään 3033,99 €. 
 
Lukion ja kansalaisopiston rehtorin viran sekä kasvatus- ja opetusjohtajan 
viran tehtäväkohtaiset palkat määräytyvä OVTES:n mukaisesti. 
 

 
Esittelijä Henkilöstöpäällikkö Linda Gonzaga 

 
Päätösehdotus Henkilöstöjaos päättää hyväksyä kasvatus- ja opetustoimen 

hallintosihteerin tehtäväkohtaiseksi palkaksi 3033,93 €. Lisäksi 
henkilöstöjaos merkitsee tiedoksi lukion- ja kansalaisopiston, sekä 
kasvatus- ja opetusjohtajan palkkojen määräytymisen OVTES:n mukaan. 
 

Päätös Henkilöstöjaos hyväksyi ehdotuksen yksimielisesti. 
 
Yhtenäiskoulun rehtori Katri Rantala oli asiantuntijana paikalla. 

 
Lisätietoja Henkilöstöpäällikkö Linda Gonzaga, 044-7151212, 

etunimi.sukunimi@virrat.fi  
 
Jakelu Palkanlaskenta 
 Yhtenäiskoulun rehtori 
  


