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Valmistelija Merikanto-opiston rehtori Tiina Vuori

Virtain kaupungin hallintosaanndssa maarataan kaupungin paatdoksenteko-
ja kokousmenettelysta seuraavaa:

128 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin pitda kokouksensa paattdmanaan aikana ja paikassa. Kokous
pidetdan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen sen
pitdmisesta. Talldin puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi
perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

129 § Kokouksen koollekutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat (asialista). Esityslista lahetetaan
mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhteydessa. Jos esityslistalla,
litteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan
tehddan merkinta salassapidosta. Kokouskutsu [&hetetdan jasenille ja
muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai velvollisuus olla I&sna, toimielimen
paattamalla tavalla. Toimielin paattaa, kuinka monta paivaa ennen
kokousta kutsu on toimitettava osanottajille. Kokouskutsu, esityslista,
litteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa sahkoisesti.

146 § Poytakirjan tekeminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pdytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan. Péytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Puheenjohtaja ja
poytakirjantarkastajat voivat ilmoittaa myo6s sahkoisesti poytakirjan
hyvaksymisestd, jolloin pdytakirja varmennetaan allekirjoituksilla
myo6hemmin. Sahkdisessa paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia
koskeva poytékirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Poytakirjan laatimisesta on lisdksi tarkat maaraykset 146 §:ssa.

Toimielimen poytakirjan pitdmista koskevia maarayksia noudatetaan
soveltuvin osin myos viranhaltijan tekemiin paatoksiin. Jokaisen
ratkaisuvaltaa kayttavan esihenkilén on pidettava paatdspoytakirjaa, jossa
paatdkset on juoksevasti numeroitu ja jarjestetty joko numerojarjestykseen
taikka asia- ja henkilojarjestykseen vuosittain.

Poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetdan tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa
tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sddnndksistda muuta johdu. Jos
asia on kokonaan salassa pidettava, pdytakirjassa julkaistaan ainoastaan
maininta salassa pidettavan asian kasittelysta. Poytakirjan sisaltamat
henkilbtiedot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan
paattyessa.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Kunnan jasenen ja kunnan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon
seitseman paivan kuluttua siitd, kun péytakirja on nahtavana yleisessa
tietoverkossa.

Merikanto-opiston rehtori Tiina Vuori

Merikanto-opiston johtokunta paattaa, etta

- se kokoontuu tarvittaessa 2 - 4 kertaa vuodessa keskiviikkoisin klo 18
alkaen. Johtokunta voi kokoontua muunakin ajankohtana.

- Esityslista l&hetetddn sahkdpostin liitteena jasenille viimeistaan nelja
paivaa ennen kokousta. Johtokunnan jasenen on niin halutessaan
mahdollista saada kokouksessa myo6s paperiset esityslistat.

- Esityslistat l1ahetetdan jasenten ja kaupunginhallituksen edustajan lisaksi
kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, tarkastuslautakunnan
puheenjohtajalle ja nimetylle jasenelle, kaupunginjohtajalle seka
nuorisovaltuuston edustajalle.

- kokousten poytakirjat tarkastetaan viimeistaan kutakin kokousta
seuraavana seitsemantena arkipaivana ja pidetaan nahtavilla tarkastusta
seuraavana arkipaivana kaupungin kotisivuilla. Jos toinen arkipaiva on
pyhapaiva, voidaan poytakirjan tarkastus suorittaa tarvittaessa
aikaisemmin tai mydhemmin.

- tyOntekijéiden viranhaltijoiden paatdspoytakirjat pidetaan yleisesti
nahtavana johtokunnan poytakirjojen nahtavanapitopaivana Merikanto-
opiston toimistossa .

- Merikanto-opiston johtokunnan kokousten ajankohdasta ja pdytakirjojen
nahtavana pitamisesta ilmoitetaan julkisesti tietoverkossa.

Hyvaksyttiin ehdotuksen mukaisesti.
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