Kaupunginhallituksen kokoukset ja poytéakirjojen ndhtavanapito vuonna 2023
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Valmistelija

talousjohtaja, oto. hallintojohtaja

Kuntalain (410/2015) 90 §:n mukaan valtuuston hyvaksymassa
hallintosdanndssa annetaan tarpeelliset maaraykset mm. toimielinten
kokoontumisesta.

Kuntalain 140 §:n mukaan:

"Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan seké kuntayhtyméan 58 §:n 1
momentissa tarkoitetun toimielimen péytékirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetéén tarkastamisen
Jélkeen néhtévéna yleisessé tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista
sddnndksistd muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa pidettava,
poytékirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettévéan asian
kéasittelysta. Poytékirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
vélttamattémat henkilbtiedot. Poytakirjan sisédltdmét henkilbtiedot on
poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan pééttyessa.

Kunnan ja kuntayhtym&n muun kuin 1 momentissa tarkoitetun
viranomaisen poytékirja pidetddn vastaavasti yleisesti ndhtdvana, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnan jdsenen ja 137 §:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan
saaneen paéatdksesté tiedon seitseméan péivén kuluttua siitd, kun pbytékirja
on néhtavéna yleisessé tietoverkossa.”

Hallintosdanndssa on kokousmenettelystd mm. seuraavat maaraykset:

129 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin pitdé kokouksensa paéattdmanaén aikana ja paikassa.

Kokous pidetaan myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitdmisesta. Téallbin puheenjohtaja méaéraéa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysté peruuttaa kokouksen.

130 § Kokouksen koollekutsuminen
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seké késiteltavéat
asiat (asialista). Esityslista lahetetddn mahdollisuuksien mukaan
kokouskutsun yhteydessé.

Puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan varapuheenjohtaja paéttaa,
voiko kokoukseen osallistua sdhkdéisen yhteyden avulla.

Jos esityslistalla, liitteissé tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia
tietoja, asiakirjaan tehdéén merkinté salassapidosta.



Esittelija

Paatosehdotus

Kokouskutsu ldhetetéén jasenille ja muille, joilla on ldsnéolo-oikeus tai
velvollisuus olla ldsnd, toimielimen paéattamaélla tavalla. Toimielin p4éattaa,
kuinka monta péivéé ennen kokousta kutsu on toimitettava osanottajille.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettéa
sdhkoisesti.

147 § Poytikirjan laatiminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Péytakirjan pitdmisesta ja siséllosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja poytékirjanpitéjé ovat eri mieltéd kokouksen kulusta,
poytékirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Péytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa péytéakirjanpitéja.
Péytékirja tarkastetaan toimielimen paéttédmélla tavalla.

Puheenjohtaja ja poytékirjantarkastajat voivat ilmoittaa myds sédhkdbisesti
poytakirjan hyvéksymisesté, jolloin pbytékirja varmennetaan
allekirjoituksilla mybhemmin. S&hko6isessé paétbksentekomenettelyssé
tehtyja paéatoksia koskeva péytékirja tai sen osa voidaan tarkastaa
erikseen ennen kokousta.

Pobytékirjan laatimisesta on liséksi tarkat mééréykset 147 §:ssé

Toimielimen péytékirjan pitédmisté koskevia mééréyksid noudatetaan
soveltuvin osin myés viranhaltijan tekemiin péétoksiin. Jokaisen
ratkaisuvaltaa kdyttdvén viranhaltijan on pidettévéa pééatbspdytékirjaa.

Kaupunginhallitus kokoontui vuonna 2022 paasaantdisesti joka toisen
viikon maanantaina klo 17.30, tarvittaessa useamminkin.

Hallituksen esityslistat ja pdytakirjat ovat luettavissa internetissa kaupungin
kotisivuilla. Poytakirja julkaistaan pdytakirjan tarkastamisen jalkeen

Kaupunginjohtaja Viitanen Henna

Kaupunginhallitus paattaa, etta kaupunginhallituksen varsinaiset kokoukset
pidetaan paasaantodisesti maanantaisin joka toinen viikko, minka lisaksi
hallitus kokoontuu tarpeen vaatiessa muunakin ajankohtana.
Kokouspaivaa tai kellonaikaa voidaan tarvittaessa muuttaa.

Kaupunginhallitus kayttaa sahkoistd kokousjarjestelmaa, jonka kautta
esityslista jaetaan jasenille nelja paivaa ennen kokousta. Taman lisaksi
voidaan lahettaa lisalista mydhemmin.

Hallituksen kokousten poytakirjat tarkastetaan kokousta seuraavana
toisena arkipadivana (yleensa keskiviikko) ja pidetaan yleisesti nahtavana
tarkastusta seuraavana arkipaivana (yleensa torstai) kaupungin internet-
sivuilla. Jos toinen arkipaiva on pyhapaiva, voidaan pdytakirjan tarkastusta
tarvittaessa myds aikaistaa tai mydhentaa. Pdytakirja allekirjoitetaan
paasaantoisesti sahkoisella allekirjoituksella. Esityslistassa on maininta
poytakirjan nahtavillaolopaivamaarasta.

Hallituksen alaisten viranhaltijoiden paatospdytakirjat pidetadan yleisesti
nahtavana kaupunginhallituksen pdytakirjojen nahtavanapitopaivina
kaupunginvirastossa seka kuntalain 140 §:n mukaisesti tietoverkossa, jos
asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kaupunginhallituksen esityslista ja tarkastettu pdytakirja julkaistaan



Paatos

Lisatietoja

kaupungin www-sivuilla kuntalain 140 §:n mukaisesti huomioiden kuitenkin
salassapitosdanndkset. Esityslista poistuu tietoverkosta pdytakirjan
julkaisun jalkeen.

Kaupunginhallitus hyvaksyi ehdotuksen yksimielisesti.

Talousjohtaja, oto. hallintojohtaja Kaisa Jaatinen, puh. 044 715 1221,
sahkdposti: etunimi.sukunimi@virrat.fi



