Sivistyslautakunnan kokoukset, kokouskutsujen toimittaminen, poytékirjojen ja
viranhaltijapaatosten nahtavana pitaminen
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Valmistelija

Sivistystoimen johtaja Tuula Jokinen ja yhtendiskoulun rehtori Katri
Rantala

Virtain kaupungin hallintosddnndssa maarataan kaupungin paatdksenteko-
ja kokousmenettelystd mm. seuraavasti:

3§ Kokousaika ja -paikka

Toimielin pitda kokouksensa paéattdméanaén aikana ja paikassa. Kokous
pidetddn myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouuksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jésenisté tekee puheenjohtajalle esityksen sen
pitdmisesta.

4§ Kokouksen koolle kutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneené ollessaan
varapuheenjohtaja. Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seké kdésiteltavét asiat (asialista). Esityslista ldhetetdén
mahdollisuuksien mukaan kokouskutsun yhteydessé. Kokouskutsu
l&hetetéén j&senille ja muillle, joilla on I&sné&olo-oikeus tai velvollisuus olla
lasnd, toimielimen paéattamalla tavalla. Toimielin pdattaa, kuinka monta
paivaé ennen kokousta kutsu on toimitettava osanottajille. Kokouskutsu
voidaan lahettadd myds séhkdbisesti.

14§ Péytakirjan tekeminen, tarkistaminen ja ndhtdvana pitdminen
Péytakirjan kirjoittaa puheenjohtajan johdolla péytéakirjanpitéaja. Péytékirjan
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitdjéa. Poytakirja
tarkistetaan toimieilimen pééattamalla tavalla. Puheenjohtaja ja
poytakirjantarkastajat voivat ilmoitttaa myds sédhkobisesti pbytékirjan
hyvéksymisesté, jolloin pbytékirja varmennetaan allekirjoituksilla
mydhemmin. Péytékirja pidetdén yleisesti néhtévéné toimielimen
paéttdménéa aikana ja paikassa siten kuin siitd véahintééan yhté péivaa
aikaisemmin on ilmoitettu.
Toimielimen poytékirjaan merkitaén:
1) jarjestaytymistietoina:

a. toimielimen nimi

b. kokouksen alkamis- ja paéttymisaika sekd kokouspaikka

c. ldsné ja poissa olleet ja missé ominaisuudessa kukin on ollut

1&sné seké

d. kokouksen laillisuus ja pdéatésvaltaisuus
2) asian késittelytietoina:

a. asiaotsikko

b. selostus asiasta ja sen valmistelusta

c. selvitys asiakirjoista, joihin asian késittely perustuu sekéa

poytakirjan liitteista

d. péétbsehdotus tai perustelu sille, etté asia késitelldén ilman
esittelya
esteellisyys
tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
adnestykset: ddnestystapa, danestysjarjestys, ddnestysesitys
seké &énestyksen tulos
vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos
paétbksen toteaminen
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Esittelija

J. eridvéa mielipide
3) laillisuustietoina:

a. oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitus

b. puheenjohtajan allekirjoitus

c. poytékirjanpitédjédn varmennus

d. merkint& pbytékirjan tarkastuksesta sekéa

e. merkintd ndhtadvéna pidosta, mikéali pbytékirja on ollut yleisesti

néhtévéna.

Péytakirjaan liittyvissd muutoksenhakuohjeissa annetaan tarpeelliset
ohjeet oikaisuvaatimuksen tai muun muutoshakemuksen tekemiseksi.
Péytékirjaan liittyvissd muutoksenhakuohjeissa on mainittava
valitusviranomainen, valitusaika ja mité valituskirjaan on liitettava.

Péytékirjaan liitettdvissé oikaisuvaatimusohjeissa annetaan tarpeelliset
ohjeet oikaisuvaatimuksen tekemiseksi. POytékirjaan liitettdvéssé
valitusosoituksessa on mainittava valitusviranomainen, valitusaika ja
mité valituskirjaan on liitettava.

Péaétbkseen, josa ei saa tehda oikaisuvaatimusta, on liitettdva tasta
ilmoitus ja samalla mainittava, mihin lain tai asetuksen kohtaan kielto
perustuu.

Mité on edelld méérétty, noudatetaan soveltuvin osin my6s
viranhaltijan ja luottamushenkilén tekemiin pééatéksiin. Jokaisen
ratkaisuvaltaa kéayttdvén viranomaisen on pidettévé paétdspoytékirjaa.

Toimielimen poytakirjaa koskevia maarayksia noudatetaan soveltuvin osin
myds viranhaltijan tekemiin paatoksiin. Jokaisen ratkaisuvaltaa kayttavan
esimiehen on pidettava paatdspoytakirjaa, jossa paatdkset on juoksevasti
numeroitu ja jarjestetty joko numerojarjestykseen taikka asia- ja
henkildjarjestykseen vuosittain.

Sivistyslautakunta paatti kokouksessaan 14.12.2022 seuraavat vuotta
2023 koskevat kokousajankohdat:

-ke 18.1.2023 klo 18; vuoden 2023 talousarvion taytantédénpano ja
kayttésuunnitelma; sivistyslautakunnan kokoukset, kokouskutsujen
toimittaminen, poytakirjojen ja viranhaltijapaatdsten nahtavilla pitaminen;
tilinpaatésennuste v. 2022; koulukuljetussopimusten toteutumisen selvitys
-ke15.2.2023 klo 18; tilinpaatdsennuste ja talousarviotavoitteiden
toteutumaselvitys v. 2022; talouden toteutuma 1.1.-31.1.2023
-ke15.3.2023 klo 18; koulujen oppilasmaarat ja 1. luokalle ilmoittautuneet;
talouden toteutuma 1.1.-28.2.2023

-ke12.4.2023 klo 18; koulukuljetustarjoukset; ylakoulun luokkamatkat;
talouden toteutuma 1.1.-31.3.2023

-ke 10.5.2023 klo 18; talouden toteutuma 1.1.-30.4.2023

-ke 14.6.2023 klo 18; talouden toteutuma 1.1.-31.5.2023

-ke 16.8.2023 klo 18; kansalaisopiston opinto-ohjelma Iv. 2023-2024;
talouden toteutuma 1.1.-30.6.2023 ja 1.1.-31.7.2023

-ke 13.9.2023 klo 18; talousarvioehdotus vuodelle 2024 ja
taloussuunnitelmaehdotus vuosille 2025-2026; koulujen tydésuunnitelmat Iv.
2023-2024; talouden toteutuma 1.1.-31.8.2023

-ke 11.10.2023 klo 18; talouden toteutuma 1.1.-30.9.2023

-ke 15.11.2023 klo 18; talouden toteutuma 1.1.-31.10.2023

-ke 13.12.2023 klo 18; talouden toteutum aja tilinpaatésennuste vuodelta
2023; koulujen tydpaivat lv. 2024-2025

Sivistystoimen johtaja Jokinen Tuula



Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Jakelu

Sivistyslautakunta paattaa, ettd sen a) kokoukset pidetdan keskimaarin
kerran kuukaudessa keskiviikkoisin klo 18.00 alkaen; lautakunta voi
kokoontua muunakin ajankohtana, b) kokouskutsu toimitetaan kaikille
sivistyslautakunnan jasenille ja muille, joilla on oikeus tai velvollisuus olla
Iasna, viimeistaan nelja paivaa ennen kokousta, c) kokousten poytakirjat
tarkastetaan kutakin kokousta seuraavana neljantena arkipaivana klo 9-15
ja poytakirja julkaistaan Virtain kaupungin internetsivuilla.
Sivistyslautakunnan kokousten ajankohdasta ja pdytakirjojen nahtavana
pitdmisesta ilmoitetaan erikseen.

Lautakunta paatti, ettd sen a) kokoukset pidetdan keskimaarin kerran
kuukaudessa keskiviikkoisin klo 18.00 alkaen; lautakunta voi kokoontua
muunakin ajankohtana, b) kokouskutsu toimitetaan kaikille
sivistyslautakunnan jasenille ja muille, joilla on oikeus tai velvollisuus olla
lasna, viimeistaan nelja paivaa ennen kokousta, c) kokousten poytakirjat
tarkastetaan kutakin kokousta seuraavana neljantena arkipaivana klo 9-15
ja poytakirja julkaistaan Virtain kaupungin internetsivuilla.
Sivistyslautakunnan kokousten ajankohdasta ja pdytakirjojen nahtavana
pitdmisesta ilmoitetaan erikseen.

Sivistystoimen johtaja Tuula Jokinen, p. 044-7151260,
tuula.jokinen@yvirrat.fi ja yhtenaiskoulun rehtori Katri Rantala, p. 044-
7151430, katri.rantala@yvirrat.fi
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