Teknisten palveluiden lautakunnan kokoukset, kokouskutsujen toimittaminen ja poytékirjojen

nahtavillapito
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Esittelija

Virtain kaupungin hallintosdanndssa maarataan kaupungin paatdksenteko-
ja kokousmenettelystd mm. seuraavaa:

129 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin pitda kokouksensa paattamanaan aikana ja paikassa.

Kokous pidetdan myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelli-
seksi tai enemmistd toimielimen jasenistd tekee puheenjohtajalle esityksen
sen pitamisesta. Talldin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

130 § Kokouksen koollekutsuminen
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapu-
heenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat (asialista). Esityslista lahetetdan mahdollisuuksien mukaan kokouskut-
sun yhteydessa.

Puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja paattaa,
voiko kokoukseen osallistua sédhkdisen yhteyden avulla.

Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tieto-
ja, asiakirjaan tehdadan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on I&asnaolo-oikeus tai vel-
vollisuus olla Iasn3, toimielimen paattamalla tavalla. Toimielin paattaa, kuin-
ka monta paivaa ennen kokousta kutsu on toimitettava osanottajille.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd myds
sahkdisesti.

147 § Poytakirjan laatiminen, tarkastaminen ja nahtavana pitaminen
Pdytakirjan pitdmisesta ja sisalldsta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poyta-
kirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Pdytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Puheenjohtaja ja podytakirjantarkastajat voivat ilmoittaa myds sahkoisesti
poytakirjan hyvaksymisesta, jolloin poytakirja varmennetaan allekirjoituksil-

la mydhemmin. Sahkdisessa paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia
koskeva poytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.
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Paatdsehdotus Teknisten palveluiden lautakunta paattaa, etta

o kokoukset pidetdan keskimaarin kerran kuukaudessa
paasaantoisesti joka kuukauden 2. tai 3. tiistai klo 17:00

o lisaksi lautakunta voi kokoontua myods muunakin ilmoitettuna
ajankohtana

¢ lautakunta kayttda sahkdista kokousjarjestelmaa, jonka kautta
kokouskutsut esityslistoineen lahetetaan viimeistdan 3 arkipaivaa
ennen kokousta

o kokousten poytakirjat tarkastetaan kokousta seuraavana
kuudentena arkipaivana ja pidetaan yleisesti nahtavilla tarkastusta
seuraavana arkipaivana kaupungin internet -sivuilla

o kokousten esityslistat ja pdytakirjat julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla 130 §:n mukaisesti huomioiden kuitenkin
salassapitosaannokset

e lautakunnan alaisten viranhaltijoiden paatokset pidetaan yleisesti
nahtavilla poytakirjan nahtavilldoloaikana teknisessa toimistossa
seka kaupungin yleisessa tietoverkossa, mikali asianomainen
viranomainen katsoo tarpeelliseksi.

Paatos Ehdotus hyvaksyttiin.

Lisatietoja Toimistopaallikko Tiina Keskimaki p. 044 7151 224,
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