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Valmistelija

talousjohtaja, oto. hallintojohtaja

Vapautuvien vakinaisten virkojen ja toimien tayttdminen edellyttaa
kaupunginhallituksen hyvaksymisen. Myos yli kolmen kuukauden
sijaisuuksien tayttamiseen tarvitaan kaupunginhallituksen myontama
tayttdlupa.

Asianhallintasihteeri on irtisanoutunut, siten ettd hanen viimeinen
tydpaivansa Virtain kaupungilla on 30.11.2022. Asianhallintasihteerin
virkanimiketta esitetdan muutettavaksi tiedonhallintasihteeriksi ja viralle
haetaan tayttélupaa.

Hallintosdannon 28 §:n 9 kohdan mukaan henkilostojaos paattaa viran tai
toimen nimikkeen muuttamisesta kuitenkin niin, etta kaupunginhallitus voi
tarvittaessa muuttaa nimikkeen tayttélupaa myontaessaan.

Arkistolain 9 §:n mukaan "Arkistotoimen jérjestdminen kunnassa kuuluu
kunnanhallitukselle. Kunnanhallituksen on mééaréttavé se viranhaltija tai
toimihenkild, joka johtaa kunnan arkistotointa ja arkistonmuodostusta seké
huolehtii kunnan pysyvésti séilytettévisté asiakirjoista.” Kaupungin
hallintosdaannoén 37.1. §:ssd on maaritelty, etta asianhallintasihteerille
kuuluu arkistolain mukaisten asiakirjahallinnon viranomaistehtavien
hoitaminen.

Tiedonhallintalaki on tullut voimaan vuonna 2020. Yleislailla maaritetaan
tiedon koko elinkaaren hallinta julkisessa hallinnossa. Laki sisaltaa
saannokset tiedonhallinnan jarjestamisesta ja kuvaamisesta,
tietovarantojen yhteentoimivuudesta, tietojarjestelmien yhteentoimivuuden
toteuttamisesta, teknisten rajapintojen ja katseluyhteyksien toteuttamisesta
seka tietoturvallisuuden toteuttamisesta.

Tiedonhallintasihteerin tehtadvankuvaan on tarkoitus sisallyttda arkistolain
mukaisen tehtavan liséksi asiakirjahallinnon ja arkistotoimen suunnittelu ja
kehittaminen sekd myos laajemmin tiedonhallinnan kokonaisuus.
Tiedonhallintasihteerille kuuluisi siten jatkossa myés tiedonhallinnan
ohjaus, kehittdminen ja koulutus.

Virtain kaupungilla on laadittu tiedonohjaussuunnitelma, jossa
asianhallintasihteeri on toiminut projektipaallikkdna.
Tiedonohjaussuunnitelmaprojekti jatkuu edelleen ja tiedonhallintasihteeri
on siind keskeisessa roolissa ohjaamassa osastojen tyota.

Tiedonhallintasihteerin tehtdvankuvaan kuuluu keskeisesti tiedonhallinnan
ohjaus, kehittdminen ja koulutus seka kaupungin kirjaamon toiminta ja
asianhallinta, arkistotoimen ohjaus ja kehittdminen seka
kaupunginhallituksen ja -valtuuston valmistelu- ja taytantédnpanotehtavat,
vaalien jarjestamiseen liittyvat tehtavat, viestintatiimiin osallistuminen seka
muut hallinto- ja elinvoimaosaston sihteeritehtavat.

Asianhallintasihteerin nimikkeen muutos vaatii teknisluontoisen muutoksen
hallintosaantoon.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Hallintosaannon 55 §:n mukaan osastopaallikko ja johtokunnan
vastuualueen paallikkd paattadvat muun kuin esimiesasemassa olevan
henkiloston ottamisesta. Hallintojohtaja paattaa tiedonhallintasihteerin
valinnasta.

Oheismateriaalina tayttdlupahakemus.

Kaupunginjohtaja Viitanen Henna

Kaupunginhallitus paattaa muuttaa asianhallintasihteerin virkanimikkeen
tiedonhallintasihteeriksi ja myontaa tayttéluvan tiedonhallintasihteerin
toistaiseksi voimassa olevalle viralle 1.12.2022 alkaen.

Kaupunginhallitus hyvaksyi ehdotuksen yksimielisesti.

Talousjohtaja, oto. hallintojohtaja Kaisa Jaatinen, puh. 044 715 1221,
sahkoposti: etunimi.sukunimi@virrat.fi



